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iS AKIS SEMASI
BiRiIMIN ADI: Boliim Sekreterligi
ISIN ADI: Boliim Bagkanliklari, Enstitiiler ve Anabilim Dallarina Gelen Evrak is Akisi
Harici P
Dahili
Evrak Evrak
Evrakin postaya Evrakin dekanligin icinden j
> veya elden veya liniversitenin diger |
gelmesi birimlerinden gelmesi

v

Boliimiiniizii
ilgilendiriyor
mu?
|

v

| Evet
Say1 ve dosya Evrakin ilgili
birime iade
edilmesi

Evrakin kayit edilmesi,
konusuna gore tasnifi numarasi verilmesi

v

Evrakin Béliim
Bagskani tarafindan
kontrolii

v

Evrakin Boliim
Bagskani tarafindan
gereginin yapilmasi
icin ilgili birime
havale edilmesi

Evrakin ilgili birime
verilmesi

flgili birimin
evraki teslim
almasi

Y

Evragin
dosyalanmasi




Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Birim Memuru

Cem ARSLAN
Yiiksekokul Sekreteri

Dr.Ogr.Uyesi Nejla OZMEN
Mudiir






